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1 SPLOSNE DOLOCBE

1.0 Vsi zaposleni, ucenci in drugi udelezenci vzgoje in izobrazevanja so dolzni dosledno
upostevati izvajanje ukrepov v skladu s priporocili, posredovanimi s strani NIJZ, MIZS in
vodstva Sole.

1.1 Ucenci in delavci Sole ter zunanji obiskovalci so dolZni prispevati k:
- uresnic¢evanju ciljev in programov Sole,

- varnosti udelezencev vzgojno izobrazevalnega procesa,

- urejenosti, ¢istoci, disciplini in prijetnem pocutju na $oli,

- preprecevanju Skode.

Doloc¢ila hisnega reda veljajo in jih morajo spostovati zaposleni, uc¢enci in drugi udelezenci
vzgoje in izobrazevanja.

1.2 Dolocila hiSnega reda, ki se nanaSajo na vedenje ucencev, uposStevanje navodil
uciteljev in spremljevalcev ipd., veljajo tudi:

- pri programih in dejavnostih, ki jih Sola organizirano izvaja na drugih lokacijah, npr. Sportni,
kulturni, tehniski, naravoslovni dnevi, ekskurzije, Sola v naravi ipd.,

- na prireditvah in predstavah, ki se jih u¢enci udelezujejo v organizaciji Sole ter

- na poti od in do Solskega avtobusnega/kombi postajalisca.

1.3 Odgovornost Sole v Solskem prostoru velja za ¢as, ko poteka u€no-vzgojni proces in
druge organizirane dejavnosti.

1.4 Uporaba hiSnega reda velja za celoten Solski prostor, povrSine in zgradbe ter za vse
uporabnike.



2 OBMOCJE SOLE IN POVRSINE, KI SODIJO V SOLSKI
PROSTOR

Obmocje Solskega prostora zajema vse povrsine, ki jih je ustanovitelj dal Soli v upravljanje ali
pa samo v uporabo in jih Sola vzdrzuje ter za njih skrbi kot dober gospodar.

2.1 Obmocdje Solskega prostora
V obmocje Sole sodi Solski prostor, ki ga Sola nadzoruje, in sicer:

o objekti mati¢ne Sole v Breznu, podruzni¢ne Sole na Kapli, podruzni¢ne Sole v Lehnu,
in objekta, kjer delujeta oddelka vrtca v Podvelki in Ozbaltu ter pripadajoca
funkcionalna zemljisca.

sev v

pouka, med odmori in v drugih organiziranih oblikah vzgojno-izobrazevalnega dela.
Za funkcionalno zemljisce se Steje:

e Solsko dvoris¢e na lokacijah vseh Sol in oddelkov vrtca,

o asfaltirana igriS¢a v Breznu, na Kapli, v Lehnu,

e zapotrebe vrtca ograjene povrsine v Breznu, Lehnu, OZbaltu in Podvelki,

e povrsine ob zgradbah, ki se uporabljajo za vzgojno-izobrazevalno delo in varen prihod
v Solo.



3 POSLOVNI CAS IN URADNE URE

3.1 Poslovni ¢as Sole

Sola posluje pet dni v tednu, in sicer od ponedeljka do petka, Solske dejavnosti se izvajajo od
7.40 do 16.00. Jutranje varstvo v Brezno se pri¢ne ob 5.30, na Kapli pa ob 6.15.

Poslovni Cas enot je objavljen na vratih vsake enote.
Poslovni ¢as ob sobotah je dolocen s Solskim koledarjem.

Ravnatelj lahko v izjemnih okolis¢inah (primer visje sile, prireditve ...) odredi, da Sola zacasno
posluje tudi v soboto, nedeljo, na drzavni praznik ali na drug z zakonom dolo¢en dela prost dan.

3.2 Uradne ure

Uradne ure so namenjene poslovanju z uporabniki storitev, doloc¢ijo se v okviru poslovnega
Casa Sole.

TajniStvo in raCunovodstvo poslujejo za uporabnike vsak dan od 7.30 do 9.00 ter od 12.00
do 13.00, strokovni delavci pa tudi v ¢asu dopoldanskih in popoldanskih govorilnih ur
(urnik je objavljen na spletni strani Sole).

Glede na naravo dela in vrsto nalog imajo strokovni delavci doloc¢en ¢as za sodelovanje s
starsi, in sicer:

e na skupnih in individualnih govorilnih urah,
o naroditeljskih sestankih in

e v drugih oblikah dela s starsi, kar je doloceno z letnim delovnim na¢rtom Sole.

Ravnatelj sprejema stranke po predhodni najavi v upravi Sole, brez najave le v nujnih
primerih.

3.3 Objava uradnih ur

Uradne ure morajo biti objavljene v e-publikaciji in na spletni strani ter na vratih poslovnega
prostora.

V casu pouka prostih dni lahko ravnatelj poslovni ¢as in uradne ure dolo¢i oziroma prilagodi
glede na razpolozljivost kadrov in organizacijo letnih dopustov.



4 UPORABA SOLSKEGA PROSTORA

4.1 Solski prostor se uporablja za izvajanje:

e vzgojno-izobrazevalnih dejavnosti u¢encev Sole in otrok vrtca,

e drugih oblik vzgojno-izobrazevalnih dejavnosti v organizaciji izvajalcev na podlagi
sklenjene pogodbe,

e dejavnosti, ki jih s sklepom doloci ustanovitelj,

e oddajanja prostorov v najem (lahko tudi za trzno dejavnost - v soglasju z
ustanoviteljem).

Delovanje politi¢nih strank v Solskem prostoru ni dovoljeno.

Konfesionalna dejavnost v Soli ni dovoljena, razen v primerih, ki jih doloc¢a zakon.

4.2 Dostop v Solske prostore

— BREZNO
Vhod 1 (glavni vhod) je namenjen uéencem od 1. do 9. razreda, otrokom vrtca, njihovim
starSem oz. spremljevalcem, zaposlenim, drugim uporabnikom in obiskovalcem.
Vhod je odprt od 5.30 do 17.00. Odklene ga uciteljica, ki izvaja program jutranjega varstva.
Ob 17.00 ga zaklene ¢istilka.

Vhod 2 (vrtec) je namenjen vstopu v Solo otrokom vrtca in njihovim starSem ter zaposlenim.
Vhod je odprt od 6.00 oz. glede na Cas pric¢etka jutranjega varstva, ki je doloCen v Letnem
delovnem nacrtu, do 15.15 oz. glede na zakljucek dela v oddelku vrtca, ki je dolocen v Letnem
delovnem nacrtu. Odklene ga strokovna delavka, ki izvaja jutranje varstvo ali vzgojiteljica
oziroma pomoc¢nica vzgojiteljice, zaklene pa pomoc¢nica vzgojiteljice.

Vhod 3 (vodstvo Sole) lahko uporabljajo delavci Sole in obiskovalci.

Vhod 4 (telovadnica, Solska zobna ambulanta, kuhinja) uporabljajo uporabniki storitev
Solske zobne ambulante, Cistilke in zunanji uporabniki Solske telovadnice v skladu z urnikom.

Vhod 5 (kurilnica) uporablja hisnik.

— KAPLA
Glavni vhod v pritli¢ju uporabljajo ucenci, njihovi starsi, zaposleni in drugi uporabniki.
Vhod pri vrtcu uporabljajo otroci vrtca, njihovi starsi in zaposleni.
Vhod pri kuhinji se uporablja za dostavo Zivil, uporablja ga tudi kuharica.

— LEHEN
Glavni vhod uporabljajo otroci vrtca, njihovi starsi, zaposleni in obiskovalci.

— OZBALT
Glavni vhod uporabljajo otroci vrtca, njihovi starsi, zaposleni in obiskovalci.



— PODVELKA
Glavni vhod uporabljajo otroci vrtca, njihovi starsi, zaposleni in obiskovalci.

a) Prihajanje ucencev v Solo

Ucenci morajo priti v Solo pravocasno in najmanj 10 minut pred pri¢etkom pouka oz.
dejavnosti. V primeru zamude ucenci takoj odidejo k pouku, potrkajo in se ucitelju opravicijo.
Do zvonjenja pocakajo pred ucilnico in vanjo vstopijo skupaj z uciteljem.

Na poti v Solo in iz nje ucenci upostevajo pravila prometne varnosti in Nacrt varnih Solskih poti.
Ucence 1. razreda v Solo in iz nje obvezno spremljajo starSi oz. druga oseba, ki so jo za to
pooblastili starsi in o tem pisno obvestili Solo.

Ob prihodu v Solo se ucenci v garderobi preobujejo v copate (zaradi varnosti hi$nih in drsecih
copat ne priporo¢amo), odlozijo oblacila in obutev v garderobi. Kjer so namesScene garderobne
omarice, oblacila in obutev hranijo v omarice, ki jih zaklenejo, klju¢ pa hranijo pri sebi.

Ucenci, ki se v Solo pripeljejo s kolesom, morajo imeti opravljen kolesarski izpit in po predpisih
opremljeno kolo. Uc¢enci kolesa parkirajo na dolo¢enem mestu za kolesa oziroma po dogovoru
z ravnateljem ali vodjo Sole. Sola za kolesa ne prevzema odgovornosti.

Vstop v $olske prostore (tudi v garderobo) z rolerji, skiroji ali rolkami ni dovoljen. Ce uéenec
za pot v Solo uporabi rolerje, mora imeti s seboj obutev za zunanjo uporabo, saj se del pouka
lahko izvaja tudi v okolici Sole.

b) Odpiranje ucilnic

Ko v ucilnicah ni pouka, so zaklenjene. Za odklepanje ucilnic so odgovorni ucitelji, ki imajo v
njih pouk. Ucenci, ki imajo na urniku Sportno vzgojo, pocakajo ucitelja na hodniku pred
vhodom v telovadnico, v podruZni¢nih Solah v garderobi.

Ko gredo otroci vrtca na sprehod, zaklenejo vrata vrtca.

¢) Odhajanje uéenceyv iz Sole

Po zadnji uri pouka oz. drugih dejavnosti uc¢enci zapustijo Solske prostore in odidejo domov.
Zadrzevanje v Solskih prostorih ali v garderobi po koncanem pouku ali drugih vzgojno-
izobrazevalnih dejavnostih ni dovoljeno.

Zadrzevanje v Soli in na Solskih povrSinah je do konca poslovnega ¢asa dovoljeno samo

ucencem, ki so vkljueni v organizirano varstvo, ucencem vozafem, obiskovalcem
popoldanskih interesnih dejavnosti ali drugih s Solo dogovorjenih dejavnosti.



¢) Odhodi uéencev med poukom

Ucenci lahko zapustijo Solski prostor samo iz opravic¢enih razlogov in s predhodnim
obvestilom starSev.

V primeru, da ima ucenec v Soli zdravstvene tezave (temperatura, slabost, bruhanje ipd.) ali se
poskoduje, mora razrednik, ucitel;j ali drugi strokovni delavec, ki ima uc¢enca pri pouku, o stanju

ucenca obvestiti starSe, s katerimi se dogovori o ¢asu in nac¢inu odhoda u¢enca domov.

Ucenci 1. razreda tudi v izjemnih primerih ne smejo oditi iz Sole sami, ampak le v spremstvu
starSev ali od starSev pooblas¢ene osebe.

Izjemen odhod ucenca iz Sole se vpise v dnevnik v rubriki odsotnost ucencev.

d) Gibanje starSev, obiskovalcev in najemnikov prostorov po Solski zgradbah

Gibanje starSev, obiskovalcev in najemnikov prostorov po Solskih zgradbah je omejeno. Starsi
otrok vrtca pospremijo otroke do igralnice in jih predajo vzgojiteljici. Ob prihodu v Solo starsi
ucence pospremijo do garderob. Po kon¢anem pouku starSi pocakajo uc¢ence v garderobi, le
star$i otrok, ki se udelezujejo podaljSanega bivanja hodijo po otroke v ucilnice.

Najemniki lahko uporabljajo v pogodbi navedene prostore samo v dogovorjenem casu.

4.3 Pouk

Ucitelj je dolZzan to¢no zaceti in koncati u¢no uro. Na Soli je najkasneje 10 minut pred zaetkom
pouka. Ce ucitelj zamudi ve¢ kot 5 minut po zvonjenju, je dezurni ucenec razreda dolzan
sporociti njegovo odsotnost v tajniStvo oziroma na podruznicah vodji Sole.

Ucitelj izpolni in uredi dokumentacijo dela oddelka, med drugim na zacetku ure preveri
prisotnost ucencev pri pouku.

Ucenci k pouku prinaSajo pripomocke, ki so potrebni za nemoten potek pouka, poslusajo
razlage in navodila uciteljev, izvajajo zastavljene naloge in ne motijo pouka z aktivnostmi, ki
ne sodijo k u¢nim dejavnostim (klepetanje, povzrocanje hrupa in nemira idr.). U¢enci prav tako
redno piSejo domace naloge in zaradi odsotnosti od pouka pridobijo informacije o tem, kaksne
so njthove Solske obveznosti.

Med poukom ucenci praviloma ne odhajajo iz ucilnice. V tem ¢asu so uc¢enci dolzni upostevati
dogovore o hisSnem redu. Zaradi reSevanja vedenjske problematike lahko ucitelj v izjemnih

primerih poslje ucenca, ki ima tezave, k svetovalni delavki ali k ravnatelju.

Ucenci ob koncu u¢ne ure zapustijo ucilnico, ko jim to dovoli ucitel;.



5 ORGANIZACIJA NADZORA

V Soli je organiziran nadzor, ki preprecuje moznost poskodovanja inventarja, zgradb in
naprav ter zagotavlja varnost vsem udeleZencem.

5.1 Organizacija nadzora na Solskem prostoru
Tehni¢ni nadzor:

o zaklepanje vhodnih vrat z vgrajeno varnostno kljuko
e protivlomni alarmni sistem
e sistem za osvetlitev zunanjih povrsin

Reflektorji s fotocelicami so namesceni za no¢no osvetlitev vhodov, ograjenih igralnih
povrsin, ki preprecujejo morebitne poskodbe ipd.

Fiziéni nadzor

Razpored nadzora — dezurstva je usklajen z letnim delovnim nacrtom in razporedom, ki ga
pripravi ravnatelj.

Klju€e od glavnega vhoda v Solo ima vodstvo Sole ali vodja Sole, ucitelj jutranjega varstva,
hi$nik in cistilke. Klju€e od preostalih vhodov imajo zaposleni, ki le-te uporabljajo. Za kljuce
se zadolzijo s podpisom in so zanje odgovorni. Seznam kljucev in oseb, ki so jim bili kljuci
dani, hrani tajni$tvo. O vsaki izgubi ali kraji klju€a je dolZan imetnik kljuca takoj obvestiti
tajniStvo oziroma ravnatelja.



6 UKREPI ZA ZAGOTAVLJANJE VARNOSTI

6.1 Za zagotavljanje varnosti Solskega prostora in oseb Sola izvaja naslednje ukrepe:

e prepoved uporabe nedovoljenih naprav in pripomockov;

o pravila vedenja v Solskem prostoru;

e uporabo zasc€itnih in varnostnih pripomockov (protizdrsna zas¢ita talnih povrsin,
zaSc€itna obleka ...) v skladu s Pravilnikom o osebni varovalni opremi;

e upostevanje navodila iz Pozarnega reda (kontroliranje naprav, instalacij, ukrepi v
primeru pozara, oznake poti evakuacije);

e vaje evakuacije uencev v primeru nevarnosti;

e zagotavlja preventivno zdravstveno zas¢ito (omarice prve pomoci z zagotovljenim
sanitetnim materialom v skladu s pravilnikom, ukrepi v primeru nezgod in epidemij
itd.);

e ukrepa v primeru poSkodb ali pri slabem pocutju ucenca;

e uposteva nacrt varne poti v Solo (Nacrt varnih poti);

e druge ukrepe.

6.2 Pravila medosebnega vedenja

Da se bomo v $oli dobro razumeli, razvijali kvalitetne medosebne odnose in bo nasa
komunikacija dobra, upoStevajmo naslednja pravila:

e napoti v Solo in v prostorih Sole smo prijazni in se ob prvem sre¢anju pozdravimo;

e e je potrebno, se zahvalimo oz. opravi¢imo;

o poskrbimo za kulturno uZivanje hrane, osebno higieno in urejen videz;

e v 3olo in k pouku hodimo primerno obleceni (primerna dolZina majic in drugih oblacil,
brez pokrival pri pouku), pretirano li¢enje ne sodi v Solo;

o do uciteljev, delavcev Sole in ucencev smo spostljivi in vljudni;

e spostujmo pravice ucencev in vseh delavcev Sole;

e imejmo spostljiv in strpen odnos do individualnosti, ¢loveskega dostojanstva, eti¢ne
pripadnosti, veroizpovedi, rase in spola;

e s svojim vedenjem ne ogroZajmo ali vznemirjajmo drugih (nadlegovanje, fizi¢no ali
psihi¢no ustrahovanje, groznje idr.).

6.3 Ukrepi in prepovedi uporabe nedovoljenih naprav in pripomockov
6.3.1 Uporaba mobilnih telefonov

e 'V Casu Solskega pouka uporaba mobilnih telefonov med poukom ni dovoljena, razen v
primeru, ko uporabo le-teh pri pouku odredi ucitel;.

eV primeru, da u¢enec v Solo prinese mobilni telefon, zanj tudi v celoti odgovarja, Sola
pa je mnenja, da ga ima ucenec v $oli z vednostjo starSev.

« Ce uéenec mobilni telefon uporablja in ovira $olsko delo (to velja tudi na dnevih
dejavnosti, ekskurzijah ipd.), mu ga lahko ucitelj zaCasno odvzame. Ob takem
odvzemu strokovni delavec, ki je predmet odvzel, Se isti dan obvesti starSe ucenca in ti
lahko predmet prevzamejo v $oli.
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e Strogo je prepovedana uporaba mobilnih telefonov z namenom fotografiranja ali
snemanja v Soli.
e Sola za poskodovane, izgubljene ali odtujene mobilne telefone ne odgovarja.

6.3.2 Prepoved snemanja

V Soli ni dovoljena uporaba drugih naprav, ki omogocajo kakrsno koli avdio in video
snemanje Solskih prostorov, zaposlenih in soSolcev (razen v primerih, ko ima oseba za
to dovoljenje ucitelja ali vodstva Sole).

o Enake omejitve veljajo za fotografiranje v Soli.

e Nepooblas¢eno uporabo teh naprav bo Sola obravnavala kot hujSo krsitev hisSnega reda
in predpisov o varstvu osebnih podatkov.

6.3.3 Predvajalniki glasbe
Ucencem med poukom ni dovoljena uporaba glasbenih predvajalnikov.
6.3.4 Druge omejitve in zahteve za zagotavljanje varnosti

o Ucitelj lahko ucencu zac¢asno odvzame tudi druge predmete ali snovi, ki ne sodijo v
Solo, ¢e z njimi moti pouk ali z njimi ogroza svojo varnost ali varnost drugih.
o Ucitelj lahko po svoji presoji po pouku uc¢encu vrne predmet ali pa o dogodku obvesti
starSe in vodstvo Sole.
eV 3olo ni dovoljeno prinasati in v njej uporabljati:
e nevarnih predmetov,
o predmetov, ki jih u€enec v Soli ne potrebuje.

o Kajenje, uZivanje in ponudba alkoholnih pijaé, drog in drugih psihoaktivnih
dovoljeno.

eV 3olo ni dovoljeno prinasati in uporabljati snovi, ki so neprimerne ali §kodljive za
otrokovo zdravje in razvoj (energijske pijace).

Ucencem svetujemo, da dragocenih predmetov (nakita, dragih ur ali ve¢jih vsot denarja) ne
nosijo v Solo. Za izgubljene ali odtujene zgoraj omenjene predmete Sola ne prevzema
odgovornosti.

6.4 Ukrepi za varstvo vozacev

e Organiziramo ga za u¢ence vozace in ucence, ki se udelezujejo s Solo dogovorjenimi
dejavnostmi.

e Ucenci vozaci, ki zakljucijo s poukom in odhajajo domov s Solskim prevozom, se
morajo vkljuciti v organizirano varstvo in se zglasiti pri ucitelju, ki ga izvaja.

o Ucenci so dolzni upoStevati navodila uditeljev varstva vozacev.

e Ucenci so dolzni opozoriti dezurne ucitelje na dogajanje, ki ni v skladu s hiSnim
redom Sole. Dezurne ucitelje ali vodstvo Sole obvestijo tudi v primeru, ¢e se na Soli
dogaja kaj neobicajnega.
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6.5 Zagotavljanje preventivne zdravstvene zasc¢ite
Za zagotavljanje varnosti in zdravja se upostevajo dolocila:

a) Pravilnika o zahtevah za zagotavljanje varnosti in zdravja delavcev na delovnih mestih in
b) Pravilnika o organizaciji, materialu in opremi za prvo pomo¢ na delovnem mestu (omarice
prve pomoci, koli¢ina in vsebina sanitetne opreme).

6.5.1 Ukrepanje v primeru poskodb ali slabem pocutju u¢enca

Vsak delavec Sole je dolzan takoj ukrepati, ko opazi ali je obvescen o poskodbi ali slabem
pocutju ucenca. U€enca je potrebno namestiti na varno mesto in zagotoviti, da ni sam.
Delavec je dolzan o poskodbi ali izrednem slabem pocutju ucenca obvestiti starSe, svetovalno
sluzbo in vodstvo Sole (v primeru ravnateljeve odsotnosti tajniStvo Sole).

V primeru tezje poskodbe, zelo slabega pocutja, bolezenskega stanja ali v primeru, da se ne da
oceniti resnosti poskodbe ali stanja, je potrebno poklicati zdravnika. V primeru, da se
zdravnik ne more takoj odzvati na klic, je potrebno poklicati reSevalno postajo. V obeh
primerih je treba takoj obvestiti starsSe.

V primeru, da je poskodba posledica nasilnega dejanja ali nesrece (padec z viSine ...), je Sola o
tem dolzna obvestiti tudi policijo.

V primeru poSkodbe je treba napisati zapisnik in ga oddati vodstvu Sole.
6.6 Druge oblike ukrepanja

V primeru krSenja hiSnega reda lahko strokovni delavec:
- zapiSe obvestilo o kr$itvi v uenevo belezko oziroma v e-asistenta,
- v primeru hujsih krSitev odda zapisnik o kr$itvi ravnatelju,
- obvesti razrednika, ki ukrepa tako, da:
- obvesti starsSe,
- predlaga obravnavo pri Solski svetovalni delavki,
- predlaga razgovor pri ravnatelju.
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7 VZDRZEVANJE REDA IN CISTOCE

7.1 Vzdrzevanje Solskega prostora
Sola mora vzdrzevati $olski prostor tako, da je zagotovljena:
e varnost vseh, ki ga uporabljajo,
o (istoca in urejenost,
e namembnost uporabe,
o urejenost Solskih povrsin,
e urejenost Solskih prostorov, u¢nih pripomockov in rekvizitov.
7.2 Dezurstva se opravljajo:
o pred zacetkom pouka,
e med odmori,
e po koncu pouka.
DeZurstvo se izvaja:
e na hodnikih in stopniscu,

e v ucilnicah in jedilnicah,
e v garderobah.

Razpored deZurstev dolo¢a ravnatelj oziroma oseba, ki jo ravnatelj za to pooblasti.

7.3 Dezurstvo uciteljev

Ucenci in izvajalci programov opravljajo po razporedu dnevna dezurstva v posameznih
Solskih prostorih, da bi vzgojno-izobrazevalno delo potekalo nemoteno in da bi se zagotovila

varnost.

7.3.1 Dezurni uditelji:

skrbijo za red in primerno disciplino med ucenci ter za njihovo varnost;

e nadzorujejo gibanje ucencev po prostoru;

e opravljajo preglede prostorov, kjer se zadrzujejo ucenci ali drugi delavci Sole in
opozarjajo na pomanjkljivosti;

o nadzorujejo delo deZzurnih ucencev ter jim dajejo dodatna navodila in naloge, ucence
opozarjajo na vzdrzevanje Cistoce v Solskih prostorih in v okolici Solskega poslopja;

e kontrolirajo garderobe uc¢encev in poskrbijo, da so te urejene.
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7.3.2 Dezurni uditelj v jedilnici skrbi, da:

e ucenci mirno in urejeno pridejo v jedilnico;

e ucenci ne prinasajo torb in drugih predmetov v jedilnico;

e gredo ucenci k razdeljevalnemu pultu brez prerivanja;

e ucenci pravilno uporabljajo jedilni pribor in kulturno zauZzijejo hrano;
e ucenci po konCanem obroku pospravijo prostor, ki so ga uporabili;

e udenci mirno in urejeno zapustijo jedilnico.

DeZurni uditelj ima pravico, da prekine razdeljevanje hrane ali odstrani posameznika
oz. skupino ucenceyv, Ki se v jedilnici ne vede kulturno in v skladu z navodili.

Dezurnemu ucitelju v jedilnici pomagajo dezurni ucenci oddelkov.
7.4 Dezurstvo v razredu in jedilnici — rediteljstvo

Razrednik dolo¢i reditelja, ki opravlja svoje delo od zacetka do konca pouka, in ima naslednje
naloge:

o skrbi, da je ucilnica ali prostor, v katerem ucenci delajo, vedno ¢ist in pospravljen;

e ob prihodu uditelja v razred le-tega seznani z odsotnostjo ucencev;

e po koncani uri pocisti tablo in uredi uéilnico;

e po malici pomaga skrbeti za Cisto€o in urejenost jedilnice;

e v odmorih pomaga dezurnemu ucitelju, da ne pride do poskodb imetja in odtujitve
lastnine;

e javljarazredniku oziroma izvajalcu ucne ure nepravilnosti in poskodbe imetja;

opravlja druge naloge, za katere ga pooblasti razrednik.

7.5 Solska prehrana

e Cas, nadin in pravila ravnanja v ¢asu zajtrka, malice in kosila dolo¢i Sola v urniku in
letnem delovnem nacrtu s pravili ravnanja in vedenja v jedilnici.

7.5.1 Solska kuhinja

Vstop v kuhinjske prostore je dovoljen samo kuhinjskemu osebju, organizatorju Solske
prehrane in hi$niku.

7.5.2 Malica v jedilnici
Ucencti in ucitelji morajo upoStevati:

o urnik, ki ga Sola dolo¢i z letnim delovnim naértom,
e pravila ravnanja, vedenja v jedilnici.
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7.5.3 Kosila
Ucenci in ucitelji morajo upostevati:

e urnik, ki ga Sola dolo¢i z letnim delovnim nacértom,
o pravila prijavljanja in odjavljanja kosil ter
e pravila ravnanja, vedenja v jedilnici.

Jedilnik za tekoc¢i mesec je objavljen na oglasni deski in na spletni strani Sole.

7.6 Skrb za osebno garderobo

e Ucenci se ob vsakem prihodu v Solo in ob vsakem izhodu iz Solske stavbe preobujejo
in preoblecejo v garderobi.

o Ucenci hranijo obutev in oblacila v ¢asu pouka v garderobi.

o Urejenost garderob preverjajo razredniki ob prisotnosti rediteljev ter dezurni ucitel;.

e Ucenci morajo pred zimskimi pocitnicami ter ob koncu pouka v Solskem letu pred
podelitvijo spriceval izprazniti garderobo in jo odistiti.

« Sola ne odgovarja za predmete, ki jih u¢enci prinasajo ali hranijo v $oli.

7.7 Ravnanje ob poSkodbah Solskega inventarja in skrb za opremo
Ucenci in delavci Sole odgovarjajo za urejenost, opremo, uc€ila in preostali Solski inventar.
7.8 Dolocila hiSnega reda so Se:

e Razredniki morajo hisni red predstaviti u€encem in starSem na zacetku Solskega leta in
po potrebi tudi med Solskim letom.

e Ucenci in ucitelji morajo biti dosledni pri spoStovanju in uresnic¢evanju dogovorjenih
pravil.

e Ucenci zaposlene na Soli vikajo.

o Ucitelji so se dolzni z u€enci pogovarjati tudi o bontonu.

o Ucenci vi§jih razredov so Se posebej pozorni in skrbni do mlajsih ucencev.

e Ucenci so dolzni sodelovati pri organiziranih in dogovorjenih oblikah vzdrZzevanja in
urejanja Sole ter njene okolice.

eV Solskih prostorih se ne sme prodajati in oglasevati brez dovoljenja ravnatelja.

eV 3olo je prepovedano voditi ali nositi zivali, razen z dovoljenjem vodstva Sole.

7.9 Skrb za €isto in urejeno okolje:

e odpadke mecemo v koSe za smeti — loCeno zbiranje odpadkov,

e pazimo in ne uni¢ujemo Solske lastnine,

e skrbimo za higieno v sanitarijah,

o toaletni papir in papirnate brisace, vodo in milo uporabljamo namensko,

e posebno skrb namenjamo ¢istemu in urejenemu Solskemu okolju,

o ko ucenci zapustijo igrisce ali Solsko dvoris¢e, dezurni ucitelj poskrbi, da u¢enci
odpadke pospravijo.
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8 NACIN INFORMIRANJA UCENCEV, STARSEV IN
ZAPOSLENIH

Sola zagotavlja informiranost ucencev z:

- obvescanjem na oglasni deski,

- obvestili po Solskem radiu,

- raznimi pisnimi ali ustnimi obvestili,

- obvestili in publikacijo na spletnih straneh Sole,
- po elektronski posti,

- preko e-ucilnice,

- preko video konference.

Informiranje starsev se izvaja:

- z obvestili na roditeljskih sestankih,

- z obvestili na govorilnih urah,

- s pisnimi obvestili,

- z obvestili in publikacijo na spletnih straneh Sole,
- z obvestili preko eAsistenta,

- z obvestili v javnih medijih,

- z obves¢anjem na oglasnih deskah,

- po elektronski posti,

- preko video konference.

Informiranje uciteljev in preostalih zaposlenih se izvaja:

- s pisnimi obvestili na oglasnih deskah v zbornici, prostorom pred ravnateljevo pisarno in
drugih oglasnih deskah $ol,

- z ustnimi obvestili na sestankih strokovnih kolegijev ali pedagoskih konferencah,

- na zborih delavcev,

- po Solskem radiu,

- z obvestili in publikacijo na spletnih straneh Sole,

- po elektronski posti in v e-zbornici,

- preko video konference.
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9 PREHODNE IN KONCNE DOLOCBE

9.1 Uporaba hiSnega reda v podruznic¢nih Solah in oddelkih vrtca

V podruzni¢nih Solah in oddelkih vrtca se dolocila hiSnega reda uporabljajo smiselno, tako da
se zadeve urejajo po dogovoru z ravnateljem.

9.2 Krsitve hiSnega reda

V primeru, da uCenec krsi pravila hiSnega reda, bo Sola krSitev obravnavala v skladu z dolo¢ili
Vzgojnega nacrta Sole in Pravil Solskega reda.

9.3 Spremembe in dopolnitve hiSnega reda

Spremembe in dopolnitve HiSnega reda se sprejemajo in dopolnjujejo po postopku, ki velja za
njegov sprejem.

9.4 Obvescanje

Hisni red se objavi na oglasnih deskah Sole in spletni strani Sole.
Osnovna Sola v publikaciji predstavi kratko vsebino hiSnega reda.
9.5 Veljavnost

S hi$nim redom je bil uciteljski zbor seznanjen 29. 8. 2024.
S hiSnim redom so bili seznanjeni uc¢enci na prvi oddel¢ni skupnosti septembra 2024.

Hisni red se za¢ne uporabljati 1. septembra 2024.

St.: 0007-2/2024/1

Brezno, 10. 9. 2024
Ravnatelj

Leo Celofiga, prof.
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